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PROCEDURA PER L’AUTORIZZAZIONE DELLA PRESENZA DI ESPERTI ESTERNI
(aggiornata al 13 dicembre 2023)
La presenza di esperti esterni all’interno della scuola è sicuramente un’opportunità per migliorare l’offerta formativa ed ampliare le conoscenze degli studenti. Ma gli esperti esterni, in quanto presenze occasionali, non istituzionalizzate e spesso anche non conosciute da tutte le componenti della comunità scolastica, vanno preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico e comunicate ai fini dell’informazione a tutti i docenti coinvolti e alle famiglie. Pertanto nessun esperto esterno che non sia stato preventivamente autorizzato dal Dirigente Scolastico può essere presente all’interno delle classi.
Il Dirigente Scolastico autorizza la richiesta solo dopo aver valutato l’attendibilità dell’esperto sulla scorta del curriculum presentato. In particolare, nel caso in cui la presenza dell’esperto esterno coinvolga altri docenti oltre al docente proponente, è necessaria l’approvazione preventiva del Consiglio di Classe. La richiesta della presenza di un esperto esterno va indirizzata al Dirigente Scolastico e presentata all’ufficio alunni dal promotore dell’iniziativa, che può essere un docente oppure uno studente rappresentante d’istituto. In quest’ultimo caso la richiesta va presentata dal docente funzione strumentale “valorizzazione degli alunni”. La presenza degli esperti esterni deve essere a titolo gratuito. 
La procedura da seguire ai fini dell’impiego di esperti esterni è la seguente:
Il promotore (docente o studente rappresentante d’Istituto attraverso il docente funzione strumentale “valorizzazione degli alunni”) interessato a far intervenire un esperto esterno:
1 - invia tramite email all’esperto:
· il modello di liberatoria compilata dall’esperto esterno (allegato2- reperibile nel sito della scuola nella sezione modulistica)

· i link che rimandano alle pagine del sito della scuola (www.meuccifanoli.edu.it) contenenti il Piano di evacuazione e le relative planimetrie

· nel caso sia previsto l’uso di laboratori, il link che rimanda alla pagina del sito della scuola (www.meuccifanoli.edu.it) contenente il Regolamento dei laboratori.

2 - compila il modulo-richiesta ​(allegato1 - reperibile nel sito della scuola nella sezione modulistica) con almeno dieci giorni di anticipo e lo presenta alla segreteria alunni, completa di:
· liberatoria compilata e firmata dall’esperto esterno

· curriculum-vitae (NB: sono esonerati gli esperti esterni provenienti da istituzioni pubbliche (Croce Rossa, ULSS, Polizia, Carabinieri, ecc.);

· documento di identità.

La segreteria alunni:
1-verifica che la documentazione presentata dal docente promotore sia pervenuta almeno 10 giorni prima dell'evento;
2-controlla che la richiesta sia corretta e completa di tutti gli allegati previsti;
3-se la richiesta supera tutti i controlli, inserisce la scansione della richiesta ​(senza gli allegati) nella segreteria digitale e la sottopone alla firma del Dirigente Scolastico; 
4-se la richiesta non supera i controlli avvisa il docente richiedente senza inserire la richiesta in segreteria digitale; 
5- informa il docente nel caso in cui la richiesta sia stata autorizzata

Il docente predispone la circolare da pubblicare (allegato3 - reperibile nel sito della scuola nella sezione modulistica) entro i 5 giorni dall’evento e la invia al Dirigente Scolastico, il quale si occuperà di farla pubblicare.

Il Dirigente Scolastico
Ing. Roberto Turetta
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse.

